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Brukermanual for eksamensansvarlig
Jegerpragven.

Oppmelding av kandidater for elektronisk Jegerprge&samen
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Rolle beskrivelser

| elektronisk Jegerprove, er det fglgende roller:

Eksamensansvarlig for Jegerprg ven (kommuneansvarlig)
Dette er deg. Du er den som er autorisert av Direktoratet for Naturforvaltning (DN) som ansvarlig for
Jegerprgven i din kommune.

Testleder
Er den personen som er til stede i testlokalet ved prgveavvikling. Dette er normalt den som tidligere
har fungert som sensor eller eksamensvakt.

Kandidat
Den som skal avlegge Jegerprgve eksamen.

Jegerprgven og din rolle som eksamensansvarlig

Du skal melde opp alle personer som skal avlegge Jegerprgven i din kommune.

Kun kandidater di har meldt opp vil ha aledning til & ta elektronisk 8gerprave eksamen pa
eksamensdagen.

Du bgr melde opp kandidater i god tid fgr eksamensdagen.

Vi regner med at du allerede har fungerende rutiner for kommunikasjon mellom deg og kurslederne i
din kommune om hvilke personer som har fullfgrt kurs, for eksempel ved bruk av skjemaet ’Liste over
kandidater som har fullfgrt Jegerprgvens praktiske kurs’.
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Innlogging
Du ma f@rst logge deg pa systemet med ditt eget brukernavn og passord for a fa tilgang til 3 melde
opp kandidater. Ga til fglgende nettside for 3 starte:

http://jeger.norsktest.no/jp/km/login/

Her vil du fa fglgende innloggingsskjerm:
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!':, Jeg har glemt
brukernavn eller
passord.

Vennligst logg inn

Brukernavn | |

Passord | |
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Du har mottatt brukernavn og passord for innlogging fra DN. Skriv dette inn i de respektive felt, og
trykk "Logg inn”.
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Meld opp kandidat
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Kandidatliste
antall: 0

Personnr Fornavn  Etternavn
Meld opp ny

kandidat

Trykk pa den bla linken i venstre marg, og fglgende vindu vil komme opp:
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% Kandidatliste

Oppmelding av kandidat

Fornavn |Te st |

Etternavn |Testesen |

Personnr |010156650002

11 siffer

[ Meld opp kandidaten! J

Fyll inn Fornavn, Etternavn og Personnummer. Trykk pa Meld opp kandidaten. Legg merke til at det
er en sjekk pa at personnummer er gyldig.

Du vil da fa en bekreftelse pa at kandidaten er oppmeldt, og du kan legge til en ny kandidat hvis
gnskelig.
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% Kandidatliste ® Test Testesen er meldt opp til eksamen.

Oppmelding av kandidat

Fornavn | |

Etternavn | |

personnr [ |

11 siffer

[ Meld opp kandidaten! I

Ved a trykke pa Kandidatliste i margen til venstre, vil du fa opp en samlet liste av oppmeldte
kandidater.
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Kandidatliste
Antall: 1
Personnr Fornavn  Etternavn
Meld_opp oy Test Testesen
kandidat
Sak

Du kan ogsa sgke opp personer du har lagt til ved a bruke Sgk funksjonen. Her kan du sgke pa deler
eller hele navnet, eller fgdselsnummer.
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Du behgver ikke a gjgre noe for at kandidater som ikke sto pa eksamen skal fa ta den igjen. Testleder
er ansvarlig for at minstekrav til tid mellom forsgk blir overholdt.

Registrere testsenter

Du registrerer testsentre ved a benytte linken 'Registrer testsenter’. Fyll ut webskjema for hvert sted
det skal giennomfgres Jegerprgve. Ved a bekrefte avtalen godtar du ogsa kontraktsvilkarene som du
finner i webskjemaet.

For a si opp testsenteravtalen for et testsenter fjernes haken ved ” Aktiv’-knappen. Trykk sa lagre, og
status blir endret til ‘Ikke aktiv’.

Registrere nye eller flere Eksamensansvarlige
Gjgres pa samme mate som tidligere ved 3 bruke skjema fra
http://www.dirnat.no/content.ap?thisld=2480

Registrere Testledere

Trykk pa linken i der det star 'Registrere testleder’. Her fyller du ut webskjema, og sender over
palogging og dokumentene ’'Informasjon til kandidat’ og Informasjon til testleder. Disse finner du pa
samme webside.

AndresDGOOi ail h AOOEAOOOGOOAS
Teknisk og faglig stgtte gis av Direktoratet for Naturforvaltning.
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